
Fişa de lucru nr. 9 
 
1. Creaţi un document pe care să-l formataţi: 

 Mărimea paginii A5, cu marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=2,5 cm, Right=1,5cm. 
Orientarea paginii: Landscape. 

 Antetul să conţină numele vostru în partea dreaptă scris cu Arial Black, 11, B, I iar la 
dreapta numărul de pagină inserat automat; 

 Subsolul paginii să conţină textul Examen de atestat profesional aliniat la 
dreapta. 

 Realizaţi folosind un text box: 
 
 
 
 
 

 Folosind Word Art creaţi  :  

   
2. Să se redacteze: 

Paragraful este aliniat la stânga, spaţiat la un rând, font scris cu 
font scalat la 150%, cu distanţa dintre caractere normală. 

P a r a g r a f  a l i n i a t  l a  d r e a p t a ,  s p a ţ i a t  l a  u n  r â n d  j u m ă t a t e ,  s c r i s  c u  f o n t  

n o r m a l  s c a l a t  ( 1 0 0 % ) ,  c u  d i s t a n ţ a  d i n t r e  c a r a c t e r e  m ă r i t ă  l a  2  p u n c t e .  

Paragraf aliniat la mijloc, spaţiat la două rânduri, scris scalat la 66%, cu distanţa dintre caractere normală.. . Paragraf aliniat la mijloc, spaţiat la 

două rânduri, scris scalat la 66%, cu distanţa dintre caractere normală 
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