Fisa de lucru nr. 3

1. Creati un document pe care sa-l formatati:

Marimea paginii A5, cu marginile: Top=1,5 cm, Bottom=1,5 cm, Left=2,5 cm, Right=1cm.
Orientarea paginii: Portret.
Antetul sa contina numele vostru in partea dreapta scris cu Times New Roman, 10, |, iar la
dreapta numarul de pagina inserat automat;
Subsolul paginii sa contina la stanga un Clipart, iar la dreapta data sistem inserata automat.
Inserati o bordura de pagind cu urmatoarele formatari:
- linie dubla serpuita
- culoarea verde
Copiati folosindu-va de Help, doua paragrafe, formatandu-le:
O Primul paragraf: aliniat la sdnga, spatiat la 1,5 randuri, cu Tahoma, 13, I, spatiul
dintre caractere marit la 2 pct.
0 Aldoilea paragraf aliniat la dreapta, spatiat la 2 randuri, cu Arial Black, 12, spatiul
dintre caractere marit cu un punct.

Realizati: y PROMOTIA 2008 ?

2. Creati un tabel cu urmatoarea structura:

- modificati tabelul cu optiunea Table Autoformat folosind Table Classic 4:




